
                              

TUTORIAL DE AYUDA PARA REALIZAR LA INSCRIPCIÓN DEL CAMPEONATO 
ANDALUCIASKILLS

➢ Entrar en Séneca, desde el menú Alumnado > Inscripciones.

       

       

➢ Seleccionamos el año académico correspondiente y la inscripción de AndalucíaSkills, a 
continuación, seleccionamos arriba a la derecha el icono para crear NUEVA INSCRIPCIÓN. 

                 

                                                                           



➢ Se creará el formulario para realizar la inscripción. 

➢ Para  poder  validar  el  formulario,  es  OBLIGATORIO  subir  los  anexos  IV  y  V,  siendo  la 
certificación de idiomas opcional. Puedes encontrar los anexos en la Convocatoria del 
Campeonato  AndalucíaSkills  o  en  la  página  web  de  AndaluciaSkills: 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portales/web/andalucia-skills     

                       

                                                                                   

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portales/web/andalucia-skills


➢ Una vez subido los anexos y chequeado que todos los campos estén rellenos, cliquear en 
el  botón  de  check  que  puedes  encontrar  arriba  a  la  derecha  de  la  página.  En  ese 
momento   la  inscripción  ya  está  realizada  y  debe  salir  una  ventana  similar  a  la  que 
mostramos a continuación:

 
➢ Ahora quedaría enviar la inscripción a la bandeja de firmas de la dirección del centro. 

Para ello presionamos en el icono de Documentos > Alumnado > Inscripciones > Hoja 
de Inscripción en competiciones AndalucíaSkills,  tal cómo se muestra en la siguiente 
imagen:

 



➢ Aparece un menú donde debemos seleccionar tanto al alumnado competidor, como al 
profesorado tutor, seleccionando el nombre y cliqueando en la doble flecha para pasar a 
la  ventana  de  la  derecha de alumnado y  profesorado seleccionado.  Cuando hemos 
trasladado todos los nombres a la derecha, no debemos olvidar presionar en el símbolo 
de check para validar.                                            

                                                                                                    

➢ A continuación, presionamos en el icono para ir al apartado de Documentos solicitados, 
que mostramos en la siguiente imagen:

                                                       

         



➢ Para terminar, debemos enviar ese documento para que lo firme la persona que ostenta 
la  dirección del  centro.  Seleccionamos dentro del  desplegable la  opción de  Enviar  a 
bandeja de firma.  La inscripción debe estar obligatoriamente firmada por el director/a 
del centro.

                                             


